Workshop: Skriv en budget

Tidsatgang: 60 minuter.

Syfte: Skapa en budget. Exempelvis kan den har workshopen vara bra att gora i samband
med att ni skriver budget infor arsmotet.

Forberedelser: Leta upp foregdende ars budget.

Gor sahar:
1: Studera forra arets budget

Kolla igenom foregaende arets budget. Manga ganger gar det anvanda den som mall, forutsatt
att inte allt for mycket har férandrats.

Ga igenom posterna och notera om nagon av dem har gatt dver mycket, eller har mycket
pengar kvar.

2: Spana poster till arets budget

Stall er fragorna nedan och skriv upp alla poster ni kan komma pa behdver finnas i er budget.
Uppskatta ocksa hur mycket pengar som ska ligga i varje post.

a. Intakter

e Vilka intakter som fanns med forra aret kommer finnas i ar igen?
o Kommer de ligga pa samma summa?

e Finns det nagra nya intakter ni kan vanta er?
o Hur stora kommer de vara?

e Finns det intékter som dr osékra?

e Finns det intakter som ar 6ronmarkta och maste anvandas till nagot specifikt
o Vadisafall?

b. Utgifter

e Vilka utgifter som fanns med forra aret kommer finnas i ar igen?
o Kommer de ligga pa samma summa?
o Kan nagra av utgifterna tankas paverkas av generella kostnadsokningar?
e Finns det nagra nya utgifter ni vet att ni kan vanta er?
o Hur stora kommer de vara?
e Hur stora kan oftrutsedda kostnader tankas bli?
o Har vi saker som kan ga sonder och behdver repareras eller kopas nytt?
o Kan det dyka upp event vi behdver delta i och betala for?
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3: Kolla om er budget gar ihop

Rékna ihop summan av alla intékter ni har och summan av alla utgifter ni har. Detta kan ni
gora forhand men det ar smidigt att gora i Excel eller kalkylark som kan halla reda pa
summorna, dven nér ni andrar i posterna.

e Matchar utgifterna intakterna?

Om det blir mycket pengar Over efter att alla utgifter dragits av intékterna behover ni se 6ver
om ni missat nagon stor utgift eller om det kanske &r sa att ni fatt nagon ny eller 6kad intakt
som drar ivdg med era tillgdngliga medel.

Om utgifterna ar storre an inkomsterna behéver ni se éver vad alla pengar gar till.
Exempelvis kan ni se 6ver dessa saker:

e Finns det nagon mojlighet for er att 6ka intakterna?
e Hur stora &r de fasta kostnaderna?
o Finns det abonnemang, hyror, avgifter ni betalar regelbundet men som vi inte
anvander?
e Finns det utgifter ni hade kunnat omférhandla for att minska kostnaden?
e Finns det utgifter ni kan minska eller helt ta bort?
e Finns det kostnader ni kan skjuta pa och kanske lagga pa nasta ars budget?

Om det inte gar ihop ens efter detta behdver ni stalla er mer kritiska fragor:

o Vilka utgifter ar absolut nédvandiga for att vi ska kunna bedriva verksamheten i
enlighet med vart uppdrag?
e Kan vi omprioritera vara mal for att fa inop budgeten?

4: Skriv er budget

Nér ni kommit fram till vilka siffror som funkar och vad som behdver géras for dem kan ni
skriva ner budgeten. Det brukar vara smidigt att lagga den i ett Excel eller kalkylark men gar
bra att ha pa andra stéllen med. Det finns en mall pa Vansterpartiets hemsida som ni med
fordel kan anvanda. Ni hittar den har:

5: Folj upp budgeten

Né&r budgeten &r beslutad &r det viktigt att den forankras. Se till att den valda kasséren, och
andra som har ekonomiskt ansvar, ar inforstadda med budgeten och vet hur mycket pengar de
har att rora sig med i varje post.

Planera in budgetavstamningar. Om det &r en pressad budget eller om kasséren har mindre
erfarenhet kan avstamningar behovas oftare men annars &r var tredje eller var sjatte manad
bra.
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